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Zapytanie ofertowe w celu rozeznania rynku 

           

I. Nazwa i adres Zamawiającego 

Centralne Muzeum Jeńców Wojennych, ul. Minorytów 3, 45-017 Opole, tel./fax (77) 

4537872, adres poczty elektronicznej: cmjw@cmjw.pl, NIP 754-24-65-897, 

REGON 000276104 zwany dalej „Zamawiającym”, 

zaprasza do składania oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytanie w postępowaniu 

na usługę przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego za rok obrotowy 2025 

i 2026 
 

II. Tryb 

Postępowanie jest prowadzone na podstawie Zarządzenia nr 2/2021 Dyrektora Centralne 

Muzeum Jeńców Wojennych z dnia 11 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia  

Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Centralnym Muzeum Jeńców Wojennych 

z późn. zm. 

Ponadto postępowanie jest prowadzone z uwzględnieniem Wytycznych Departamentu 

Dziedzictwa Kulturowego dotyczących wyboru firmy audytorskiej w celu badania 

przez biegłych rewidentów rocznych sprawozdań finansowych jednostek objętych częścią  

24 budżetu państwa (Załącznik do pisma DDK-WFN.0101.6.2024). 

Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy określone ustawą z dnia 

11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z późn. 

zm.) zwaną dalej ustawą Pzp. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, jej przepisy stosuje 

się, co do zasady, do udzielania zamówień publicznych oraz organizowania konkursów, 

których wartość jest równa lub przekracza kwotę 170 000 złotych. 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia badania sprawozdania finanso-

wego Centralnego Muzeum Jeńców Wojennych za rok obrotowy 2025 i rok obrotowy 2026. 

Zakres i realizacja badania powinny być zgodne z przepisami prawa, w tym ustawy z dnia 

29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.), ustawy z 

dnia 11 maja 2017 r. o biegłych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicz-

nym ( Dz. U. z 2025 r. poz. 1891 z późn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (Dz. U. 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.). 
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Roczne sprawozdanie Muzeum składa się z: 

1) Bilansu, 

2) Rachunku zysków i strat, 

3) Zestawienia zmian w funduszach własnych, 

4) Informacji dodatkowej 

Kod CPV: 79210000-9: Usługi księgowe i audytorskie 

2. Dane uzupełniające wymagania Zamawiającego co do realizacji przedmiotu zamówienia: 

Centralnego Muzeum Jeńców Wojennych jest instytucją kultury wpisaną do Rejestru  

Instytucji Kultury pod nr RIK 141/2026, działającą w oparciu o przepisy ustawy  

o rachunkowości, ustawy o Muzeach, ustawy o prowadzeniu działalności kulturalnej  

oraz ustawy o finansach publicznych. Rodzaj prowadzonej działalności: działalność 

muzealna określona w art. 1 ustawy o muzeach oraz jako dodatkowa działalność 

gospodarcza w tym min: wynajem i dzierżawa majątku ruchomego i nieruchomego,  

sprzedaż wydawnictw. 

2.1. Informacje według sprawozdania finansowego za 2024 rok: 
 

przychody ze sprzedaży, w tym:     107 562,82 zł 

- dotacja organizatora na działalność bieżącą 7 551 962,33 zł 

przychody operacyjne 1 461 708,36 zł 

przychody finansowe 0,00 zł 

wynik finansowy netto 168 683,55 zł 

suma bilansowa 29 207 513,86 zł 

kapitał podstawowy 376 630,62 zł 

przeciętne zatrudnienie w etatach 36,5 

liczba osób zatrudnionych na 31.12.2024 37 

średnia liczba dowodów w miesiącu 416,08 

 

2.2. Liczba magazynów: 2 magazyny zlokalizowane w Opolu i w Łambinowicach. 

2.3. Data ostatniej inwentaryzacji: 

• zapasów, 31.12.2025 

• środków pieniężnych, 31.12.2025 

• środków trwałych, 31.12.2024 

• wyposażenia, 31.12.2024 

2.4. Badanie nie będzie obejmowało sprawozdania skonsolidowanego. 
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3. Inne istotne informacje 

Zamawiający wymaga aby: 

• Wykonawca dysponował czasem umożliwiającym przeprowadzenie badania sprawoz-

dania finansowego stacjonarnie w siedzibie instytucji kultury w niezbędnym zakresie, 

w szczególności zapewniając udział biegłego rewidenta w inwentaryzacji znaczących 

składników majątkowych, 

• była możliwość stałego kontaktu Muzeum z Kluczowym Biegłym Rewidentem  

przeprowadzającym badanie sprawozdania. 

Wykonawca oraz kluczowy biegły rewident muszą dysponować kompetentnymi pracowni-

kami, czasem i innymi zasobami umożliwiającymi odpowiednie przeprowadzenie badania. 

Firma audytorska oraz Kluczowy biegły rewident podejmują niezbędne działania w celu 

zapewnienia, że przy przeprowadzaniu badania na ich niezależność nie wpływał żaden 

rzeczywisty ani potencjalny konflikt interesów, relacje gospodarcze ani żadne inne bezpo-

średnie lub pośrednie relacje między badaną instytucją a firmą audytorską, członkami  

zespołu wykonującego badanie, członkami sieci, do której należy firma audytorska,  

kierownictwem firmy audytorskiej lub osobami związanymi z nimi stosunkiem kontroli. 

Biegły rewident oraz Wykonawca są obowiązani zachować w tajemnicy wszystkie infor-

macje i dokumenty, do których mieli dostęp w trakcie wykonywania czynności rewizji  

finansowej. 

Obowiązek zachowania tajemnicy zawodowej nie jest organiczny w czasie. 

IV. Wymagany termin realizacji zamówienia 

Zakończenie badania sprawozdania finansowego za 2025 rok wraz z przekazaniem spra-

wozdania z badania - do 24.03.2026 r. 

Zakończenie badania sprawozdania finansowego za 2026 rok wraz z przekazaniem spra-

wozdania z badania - do 24.03.2027 r. 

V. Warunki płatności 

Wynagrodzenia z tytułu badania sprawozdania finansowego za dany rok płatne będzie  

po przekazaniu przez Wykonawcę sprawozdania z badania dotyczącego badanego 

okresu, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez Muzeum. 

VI. Warunki udziału w postępowaniu. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności. 

Opis sposobu dokonania oceny tego warunku: 

Zamawiający uzna wyżej wymieniony warunek za spełniony, jeżeli: 
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Wykonawca wykaże, że posiada uprawnienia do przeprowadzania badań sprawozdań 

finansowych wynikające z ustawy z dnia 11 maja 2017 roku o biegłych rewidentach, 

firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym tj. jest wpisany na listę Polskiej Agen-

cji Nadzoru Audytowego. 

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy  

wraz z ofertą składają wydruk z danych rejestrowych listy firm audytorskich prowadzo-

nej przez Polską Agencję Nadzoru Audytowego lub zaświadczenie o wpisie na listę 

firm audytorskich Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego.  

2) zdolności technicznej lub zawodowej, w tym, w zakresie: 

a) Wiedza i doświadczenie: 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał co najmniej 2 badania 

sprawozdań finansowych na rzecz jednostek sektora finansów publicznych, w tym 

przynajmniej jedno na rzecz instytucji kultury. 

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy 

wraz z ofertą składają wykaz usług potwierdzających spełnianie warunku wiedzy 

i doświadczenia zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania 

oraz załącza dowody określające, czy te usługi zostały wykonane należycie,  

przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty spo-

rządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wy-

konawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych doku-

mentów – oświadczenie Wykonawcy. 

b) Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Opis sposobu dokonania oceny tego warunku: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dyspo-

nuje lub będzie dysponował co najmniej jedną osobą - Kluczowym Biegłym Rewi-

dentem, którą skieruje do przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego: 

− posiadającą uprawnienia do wykonywania zawodu biegłego rewidenta  

tj. wpisaną do rejestru Polskiej Izby Biegłych Rewidentów oraz 

− posiadającą co najmniej roczne doświadczenie w badaniu sprawozdań finan-

sowych instytucji kultury oraz 
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− posiadającą doświadczenie, tj. która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

– w tym okresie, należycie wykonała co najmniej 2 badania sprawozdania 

finansowego na rzecz jednostki sektora finansów publicznych. 

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy 

wraz z ofertą składają wykaz osób potwierdzający spełnianie warunku osób zdol-

nych do wykonania zamówienia zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik  

nr 3 do Zapytania. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bez-

pieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025. poz. 514). 

Opis sposobu dokonania oceny tego warunku: 

W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę ww. warunku udziału w postępowaniu 

Wykonawca składa oświadczenie zawarte w treści formularza ofertowego stanowiącego 

załącznik nr 1 do Zapytania 

Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę,  

który nie spełnia ww. warunków udziału w postępowaniu. 

VII. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. 

VIII. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, kompute-

rze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę upoważnioną  

do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpo-

wiadającej cenie. 

Oferta powinna zostać sporządzona na: 

Formularzu ofertowym – stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz zawierać:  

a. łączną cenę ofertową netto i brutto realizacji całości przedmiotu zamówienia; 

b. cenę netto i brutto za przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego w rozbiciu 

na poszczególne lata badania tj. osobno za rok 2025 i rok 2026; 

c. cena oferty powinna obejmować pełny zakres prac określonych w zapytaniu  

oraz uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia; 

d. ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na cały okres trwania umowy  

i nie będą podlegały zmianie; 

e. cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku (zł/gr); 
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f. okres związania ofertą: 60 dni od upływu terminu składania ofert (Zamawiający  

zastrzega sobie możliwość jednokrotnego zwrócenia się do Wykonawcy o przedłuże-

nie terminu związania ofertą na kolejny okres nie dłuższy jednak niż 30 dni; 

g. oświadczenie o spełnianiu wymogów niezależności złożone osobno przez biegłego 

rewidenta (-ów) jak i firmę audytorską; 

h. wydruk z danych rejestrowych listy firm audytorskich prowadzonej przez Polską Agen-

cję Nadzoru Audytowego lub zaświadczenie o wpisie na listę firm audytorskich Pol-

skiej Agencji Nadzoru Audytowego potwierdzający spełnianie warunku posiadania 

uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności; 

i. wykaz usług potwierdzający spełnianie warunku wiedzy i doświadczenia; 

j. wykaz osób potwierdzający spełnianie warunku osób zdolnych do wykonania zamó-

wienia zawierający m.in.: informacje o Kluczowym Biegłym Rewidencie; 

k. wykaz dodatkowego doświadczenia osób skierowanych do realizacji zamówienia 

zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik nr 4 do Zapytania; 

l. kopię polisy ubezpieczeniowej OC w zakresie wykonywanej działalności gospodar-

czej, obejmującej usługi z zakresu objętego zamówieniem (badanie sprawozdań  

finansowych); 

m. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności  

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

n. upoważnienie /pełnomocnictwo/ do podpisania oferty w formie oryginału lub kopii  

poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem, jeżeli oferta jest podpisywana 

przez pełnomocnika. 

IX. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą 

oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów 

Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami ze strony  

Zamawiającego jest:  

1) w zakresie merytorycznym: Czesława Szpaczyńska-Szurdak, tel. 453 78 72; e-mail: 

c.szpaczynska@cmjw.pl 

2) w zakresie proceduralnym: Alicja Jaworska-Dogiel, tel. 77 453 78 72, e-mail:  

a.dogiel@cmjw.pl 

X. Składanie ofert 

Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, którą należy złożyć do dnia 

04.02.2026 r. do godz. 10.00. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej pocztą elektro-

niczną w formie skanu na adres: cmjw@cmjw.pl. Decyduje data wpływu oferty do Zama-

wiającego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

mailto:c.szpaczynska@cmjw.pl
mailto:a.dogiel@cmjw.pl
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XI. Kryteria oceny ofert 

Zamawiający ustala kryteria oceny ofert w kolejności od najważniejszego do najmniej waż-

nego. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 

następujące kryteria oceny ofert: 

 

Kryterium nr 1: Cena – waga: 80% = 80 pkt 

Kryterium nr 2: Dodatkowe doświadczenie osoby kluczowej (Kluczowego Biegłego 

Rewidenta) do realizacji zamówienia w przeprowadzaniu badania w jednostkach 

sektora finansów publicznych – waga: 20% = 20 pkt Badaniu w kryteriach oceny ofert 

podlegać będą oferty niepodlegające odrzuceniu. 

1. Kryterium „Cena”: 

Kryterium „Cena” będzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia, podanej przez Wykonawcę na Formularzu Oferta. Zamawiający ofercie o naj-

niżej cenie spośród ofert ocenianych przyzna 80 punktów, a każdej następnej zostanie 

przyporządkowana liczba punktów proporcjonalnie mniejsza, według wzoru: 

C = (C min/Co) x 80 pkt 

gdzie: 

C min – najniższa cena brutto z ocenianych ofert (zł) 

Co – cena brutto badanej oferty (zł) 

 

2. Kryterium „Dodatkowe doświadczenie osoby kluczowej (Kluczowego Biegłego Re-

widenta) do realizacji zamówienia w przeprowadzaniu badania w jednostkach sek-

tora finansów publicznych”: 

Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać w tym kryterium to 20 punktów. 

Z uwagi na to, że doświadczenie zawodowe osób wyznaczonych do realizacji zamówienia 

mogą mieć znaczący wpływ na jakość wykonania zamówienia, Zamawiający będzie przy-

znawał dodatkowe punkty Wykonawcy w następujący sposób: 

2.1 Jeżeli liczba przeprowadzonych badań sprawozdań finansowych przeprowadzonych 

przez Kluczowego Biegłego Rewidenta w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert przewyższy wymagane (wskazane w wykazie osób) dwa badania o 2 do 3 

Zamawiający przyzna 10 pkt., 

2.2. Jeżeli liczba przeprowadzonych badań sprawozdań finansowych przeprowadzonych 

przez Kluczowego Biegłego Rewidenta w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert przewyższy wymagane (wskazane w wykazie osób) dwa badania  

o 4 i więcej Zamawiający przyzna 20 pkt. 
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Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największą liczbę punk-

tów (P) stanowiących sumę punktów przyznanych w ramach każdego z podanych kryte-

riów, wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem: 

 

P = C + F 

gdzie: 

C - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Cena” 

F - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Dodatkowe doświadczenie 

osoby kluczowej (Kluczowego Biegłego Rewidenta) do realizacji zamówienia w przepro-

wadzaniu badania w jednostkach sektora finansów publicznych ” 

 

Uwaga: 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania poprawy oczywistych omyłek pisar-

skich lub rachunkowych w ofercie Wykonawcy 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyjaśnienia treści złożonej oferty i załączników 

oraz do jednokrotnego wezwania do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia oświadczeń  

i dokumentów składanych wraz z ofertą, w przypadku ich niezłożenia lub złożenia oświad-

czeń i dokumentów nieaktualnych, zawierających błędy lub niepotwierdzających spełnia-

nia warunków udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem, że uzupełnieniu lub poprawie-

niu nie podlega oferta Wykonawcy oraz wykaz dodatkowego doświadczenia osób 

skierowanych do realizacji zamówienia. 

3) W przypadku konieczności uzupełnienia wykazu osób i zmiany osoby, której doświadcze-

nie podlegać miałoby punktacji w ramach kryterium nr 2 Zamawiający nie przyzna punktów 

w ramach kryterium nr 2 dla innej osoby niż pierwotnie wskazanej w wykazie osób  

oraz w Wykazie dodatkowego doświadczenia osób skierowanych do realizacji zamówienia. 

4) Zamawiający dokona oceny i przyzna punkty w ramach kryterium nr 2 dla jednej osoby 

wskazanej w wykazie osób oraz w Wykazie dodatkowego doświadczenia osób skierowa-

nych do realizacji zamówienia jako osoby kluczowej (Kluczowego Biegłego Rewi-

denta). W sytuacji gdyby Wykonawca wskazał więcej niż jedną osobę do pełnienia funkcji 

Kluczowego Biegłego Rewidenta, wówczas ocenie będzie podlegała osoba wskazana  

w wykazach w wyższej pozycji badanego wykazu. 

5) W przypadku braku wypełnienia lub w przypadku braku złożenia Wykazu dodatkowego 

doświadczenia osób skierowanych do realizacji zamówienia Zamawiający -na potrzeby 

oceny oferty w ramach kryterium nr 2 przyjmie, że osoby skierowane do realizacji zamó-

wienia wskazane w wykazie osób nie posiadają premiowanego dodatkowego doświadcze-

nia i przyzna 0,00 pkt w ramach kryterium nr 2. 
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6) Osoby wskazane z imienia i nazwiska w Wykazie dodatkowego doświadczenia osób skie-

rowanych do realizacji zamówienia, których doświadczenie zawodowe będzie punktowane 

w ramach kryterium nr 2, będą osobami wykonującymi czynności na postawie umowy  

z Wykonawcą. W przypadku braku możliwości skierowania do realizacji zamówienia osoby 

wskazanej w Wykazie dodatkowego doświadczenia osób skierowanych do realizacji za-

mówienia, Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia innej osoby o co najmniej 

takim doświadczeniu zawodowym jak osoba zastępowana lub o doświadczeniu zawodo-

wym pozwalającym na uzyskanie przez tę osobę takiej samej liczby punków co zastępo-

wana osoba, a wskazana w treści Wykazu dodatkowego doświadczenia osób skierowa-

nych do realizacji zamówienia 

XII. Wynik postępowania 

Przesłana oferta nie stanowi gwarancji zawarcia umowy. Nadesłane oferty zostaną prze-

słane do organu zatwierdzającego sprawozdanie finansowe Muzeum – Ministra Kultury  

i Dziedzictwa Narodowego, który dokona ostatecznego wyboru Wykonawcy. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podawania 

przyczyn na każdym etapie, nawet po otwarciu ofert. 

O rozstrzygnięciu postępowania Zamawiający poinformuje Wykonawców. 

Lista załączników: 

Załącznik nr 1 – Wzór formularza ofertowego 

Załącznik nr 2 – Wykaz usług 

Załącznik nr 3 – Wykaz osób 

Załącznik nr 4 – Wykaz Dodatkowych Usług 

Załącznik nr 5 – Klauzula RODO 

 

Sporządziła: Czesława Szpaczyńska-Szurdak 
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